Zarządzenie Nr 0110-8/2021
Kierownika Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole
z dnia 25 lutego 2021 r.
w sprawie wprowadzenia procedury otwierania/zamykania pomieszczeń oraz przechowywania kluczy 
Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole

Na podstawie §15 Statutu Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole stanowiącego Załącznik  do Uchwały Nr XXIII/216/2020 Rady Miejskiej w Kole z dnia 29 kwietnia 2020 r.  w sprawie wyodrębnienia Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole ze struktur Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kole i utworzenia odrębnej jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Koło pod nazwą Środowiskowy Dom Samopomocy w Kole oraz na podstawie Polityki Bezpieczeństwa Informacji Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole (Zarządzenie Nr 0110-15/2020 z dnia 14 października 2020r.),  Kierownik Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole zarządza, co następuje:


§ 1
Wprowadza się procedurę otwierania/zamykania pomieszczeń i przechowywania kluczy Środowiskowego Domu Samopomocy w Kole, w brzmieniu określonym w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia, celem której jest szczegółowe określenie jednolitego postępowania pracowników i właściwe zabezpieczenie obszaru danych osobowych przetwarzanych w ŚDS w Kole.
§ 2
Zobowiązuje się pracowników do jej stosowania. 
§ 3
Każdy pracownik jest zobowiązany zapoznać się z treścią procedury. Lista pracowników zapoznanych, stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia.

§ 4
Procedurę przekazuje się do wglądu dla pracowników poprzez zamieszczenie na tablicy informacyjnej.
§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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                                                                                                     Kierownik ŚDS  w Kole
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