Zarzadzenie Nr SDS.021.10.2024
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
z dnia 18 wrze$nia 2024 r.
w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Kole

Na podstawie § 15 Statutu Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole stanowigcego Zatacznik
do Uchwaly Nr XXII1/216/2020 Rady Miejskiej w Kole z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie
wyodrebnienia Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole ze struktur Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Kole i utworzenia odrgbnej jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Koto
pod nazwg Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kole, zmienionej Uchwatg Nr LXX/693/2023
Rady Miejskiej Kota z dnia 27 wrze$nia 2023 r., w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1045), Kierownik
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole zarzadza, co nastepuje:

§1 ,
Wyznaczam Panig Aldone Grzelak-Kozajde — gléwng ksiegowa Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kole do pelnienia funkcji administratora skrzynki doreczen.

§2
Zadania administratora skrzynki doreczen:
1. Aktywacja adresu do dorgczen elektronicznych powigzanych z publiczng ustuga
doreczenia elektronicznego.
2. Zarzadzanie skrzynkg doreczen, ktdra obejmuje w szczegoélnosci dokonywanie na
skrzynce doreczen nastepujgcych operacji:

a) wysylanie i odbieranie korespondenciji,

b) zarzadzanie Kkorespondencjg zgromadzong w skrzynce dorgczen, w tym
wprowadzenie regul definiowania przekazywania korespondencji do innych
systemow teleinformatycznych w sposob automatyczny,

c¢) konfigurowanie skrzynki doreczen.

§3
Do dokonywania na skrzynce doreczen operacji, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 niniejszego
Zarzadzenia, wskazuje nastepujgce osoby:
» Malgorzata Gatrzkie
» Barbara Boczkowska

§4

1. Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci publicznej w sposdéb zwyczajowo przyjety u
Pracodawcy, tj. poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kole oraz poprzez publikacje na stronie BIP.

2. Pracownicy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole wskazani w § 3 niniejszego
Zarzadzenia potwierdzajg pisemnie zapoznanie si¢ z trescig niniejszego Zarzadzenia na
liscie stanowigcej zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

3. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




