Zarzadzenie Nr SDS.021.14.2023
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
z dnia 30 sierpnia 2023 r.

w sprawie udzielenia upowaznienia do zastgpowania
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
podczas jego nieobecnosci

Na podstawie § 15 Statutu Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole stanowiacego Zalacznik do
Uchwaly Nr XXIII/216/2020 Rady Miejskiej w Kole z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie
wyodrebnienia Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole ze struktur Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Kole i utworzenia odrgbnej jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Kolo pod nazwa
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kole oraz § 6 ust.1 Regulaminu organizacyjnego stanowigcego
zalacznik do zarzadzenia nr 0110-1/2021 Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
z dnia 4 stycznia 2021 r., Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole zarzadza, co

nastepuje:

§1

1. Udzielam upowaznienia Pani Barbarze Boczkowskiej, zatrudnionej na stanowisku
pielegniarki Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole do zastepowania Kierownika SDS
w Kole w czasie jego nieobecnosci w pracy.
2. Upowaznienie obejmuje czynnosci zarzadzania jednostksg, zapewniajace prawidtowe jej
funkcjonowanie, w szczegdlnosci:

1) podejmowanie czynnosci biezagcych w zakresie realizacji $wiadczonych ustug

wzgledem uczestnikow SDS;

2) rejestrowanie wszystkich pism przychodzacych oraz faktur;

3) sprawdzanie poczty stuzbowe;;

4) utrzymywanie $cislej wspolpracy z gtéwna ksiegowa SDS w Kole.

§2
1. Udzielam upowaznienia Pani Aldonie Grzelak—Kozajdzie, zatrudnionej na stanowisku
gtéwnej ksiegowej Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole do zastepowania Kierownika
SDS w Kole w czasie jego nieobecnosci w pracy.
2. Upowaznienie obejmuje czynnosci zarzadzania jednostka, zapewniajgce prawidlowe jej
funkcjonowanie, w szczegdlnoscei:

1) gospodarowanie $rodkami finansowymi w celu zaspokojenia potrzeb zwigzanych z
dziatalnoscig Domu;

2) dokonywanie kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kontroli kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

3) utrzymywanie $cistej wspolpracy z pielegniarka SDS w Kole.

§3
Ww. upowaznienia nie obejmujg:
1) zatrudniania nowych pracownikéw lub zleceniobiorcow;
2) rozwigzywania istniejgcych umow o prace lub umow zlecenia;



3) dokonywania istotnych zmian warunkow zatrudnienia os6b zatrudnionych;

4) zaciggania nowych zobowigzan w imieniu Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole,
chyba ze jest to niezbedne do prawidtowego funkcjonowania placéwki w czasie zastepstwa,

5) dokonywania zmian obowigzujacych w placéwee regulaminéw, procedur, zarzadzen
ustalonych przez Kierownika SDS w Kole.

§ 4
Upowaznienia udziela si¢ na czas nieokreslony, nie dluzej jednak niz do czasu ustania stosunku
pracy lub cofniecia upowaznienia.

§5
Upowaznienie moze by¢ cofnigte lub odwotane w kazdym czasie z zachowaniem formy
pisemne;j.

§6

1. Wszyscy pracownicy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole zapoznajg sie z trescig
niniejszego zarzadzenia, sktadajac podpis na liscie stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Osoby upowaznione dodatkowo sktadajg podpis na o$wiadczeniu stanowiacym zatgeznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia, ktore zalacza si¢ do akt osobowych upowaznionego pracownika.
3. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole oraz poprzez publikacje na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej jednostki.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



