Stary Rynek 15 Zarzadzenie Nr SDS.021.11.2023
we e Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
z dnia 3 sierpnia 2023 r.
W sprawie wyznaczenia zastepstwa
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
na czas jego nieobecnosci

Na podstawie § 15 Statutu Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole stanowiacego Zalgcznik do
Uchwaty Nr XXII1/216/2020 Rady Miejskiej w Kole z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie
wyodrebnienia Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole ze struktur Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kole i utworzenia odrebnej jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Kolo pod nazwg
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kole oraz § 6 ust.] Regulaminu organizacyjnego stanowigcego
zalgcznik do zarzadzenia nr 0110-1/2021 Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole
z dnia 4 stycznia 2021 r., Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole zarzadza, co
nastepuje:

§1

Wyznaczam Panig Barbar¢ Boczkowska — pielegniarke Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kole do zastepowania Kierownika SDS w Kole w zakresie biezgcego
zarzadzania jednostka, w szczegdlnosci do:

1. podejmowania czynnosci biezgcych niezbednych do funkcjonowania Domu;

2. rejestrowania wszystkich pism przychodzacych oraz faktur;

3. codziennego sprawdzania poczty stuzbowe;j;

4. utrzymywania $cistej wspolpracy z gldowna ksiegowa SDS w Kole.

§2
Wyznaczam Panig Aldone¢ Grzelak-Kozajde — gtowng ksiegowa Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Kole do zastepowania Kierownika SDS w Kole w zakresie biezacego
zarzadzania jednostka, w szczegolnosci do:

1. gospodarowania srodkami finansowymi w celu zaspokojenia potrzeb zwigzanych
z dziatalnoscig Domu;

2. dokonywania kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

3. utrzymywania $cistej wspélpracy z pielegniarka SDS w Kole.

§3
Zastepstwo udziela sie na czas nieobecnosci Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Kole tj. w okresie od 7 sierpnia 2023 r. do 22 sierpnia 2023 r.

§4
1. Pracownicy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole zapoznaja si¢ z trescig
niniejszego zarzadzenia.
2. Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci publicznej poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kole oraz poprzez publikacje na stronie BIP

jednostki.
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